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T.C. Igisleri Bakanlhigi, iller Idaresi Genel Miidiirliigii 02.06.2020 tarih ve 89780865-153
E.8670 — “Konaklama Tesislerinde Uygulanacak Standartlar ve Tedbirler” yazisi uyarinca

AMAC Geyve Ogretmenevi ve Aksam Sanat Okulu’nun Covid-19 Pandemisine karsi Tesis
I¢i Salgin Tedbir Planini olusturmaktir.

KAPSAM Geyve Ogretmenevi ve Aksam Sanat Okulu’unda calisan ve konaklayan misafirler
SORUMLULUK Bu talimatin uygulanmasindan tiim 6gretmenevi personeli ve misafirleri sorumludur.

Resepsiyon personelleri, calisma saatleri siiresince bu planin uygulamasindan ve
denetiminden sorumludur.

Pandemi Sorumlular1 ¢ Abdiilkerim BULBUL
[letisim: 05063548591

Pandemi Siiresince Ogretmenevinde Bulunabilecek Personel ve Misafir Sayilari
Misafir odalarinda bir kisi konaklayacaktir. Aile bireyleri ve beraber calisanlar birlikte kalabilirler.
Resepsiyonda vardiya degisimleri haricinde, ayn1 anda bir kisi ¢alisacaktir. Ayn1 anda ayni aile bireyleri diginda
en fazla iki misafir bulunacaktir.
Resepsiyonda bulunan oturma gruplarinda ayni anda dort kisi oturacaktir.
Kat ofisinde ayni anda en fazla iki personel bulunacaktir.
Ayni1 odada konaklayan veya ayni aileden olan misafirler i¢in ortak kullanim alanlarinda mesafe sarti

aranmayacaktir.

Pandemi Siiresince Otel Personelinin Calisma Saatleri

Resepsiyon personeli, pandemi siiresince en az vardiya degisimi yapacak sekilde ¢alisacaktir. Her sekiz saat
fazla calisma i¢in, bir giin izin haklar1 olacaktir. Fazla ¢alisma saatleri karsiligi kazanilan izinler, yeterli personel
oldugunda ve yonetimin uygun gordiigii tarihlerde kullanilacaktir.

Kat personeli, yogunlugun az oldugu giinlerde bir kisi olarak ¢alisacaktir.

Oda Temizligi

Misafir odalarinin camlar1 giinliik rutin temizlik esnasinda agik olacak ve temizlik sonrast en az 1 saat
havalandirilacaktir.

Oda temizligini yapacak kisi, ellerini yikadiktan sonra eldiven giyecek ve temizligini eldivenli ellerle yapacaktir.

Oda temizligi yapilirken tulum, yiiz koruyucu siperlik kullanilacaktir.

Her oda temizliginden sonra eldiven ¢ikartilacak, eller uygun sekilde yikanacaktir. ikinci bir oda temizliginden
once yeni eldiven giyecektir.

Genel temizlikte su ve temizlik yapilacak yilizeye uygun deterjan/kimyasal kullanilacaktir.

Deterjan ve kimyasallar, kullanim talimatlarinda belirtilen oranda kullanilacaktir.

Temizlik sirasinda iki farkli deterjan/kimyasal kesinlikle birbirine karigtirilmayacaktir.

Her oda temizliginden sonra, temizlik i¢in kullanilan bezler degistirilecektir.

Sik dokunulan yiizeyler; kap1 kollari, bataryalar, tirabzanlar, elektrik diigmeleri, telefon ahizesi, televizyon ve
klima kumandasinin temizligine 6zen gosterilecektir.

Banyolara konulan sabun, sampuan, terlik gibi malzemeler her misafir i¢in tek kullanimlik olacaktir.
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Kirli carsaf, nevresim, pike, havlu gibi tekstil malzemeleri silkme ve ¢irpma yapmadan toplanarak bohca
yapilacaktir.

Uzun siire konaklama yapilan odalarda misafirin kullandig1 yorgan ve yastik yikamaya gonderilecektir.

Odalara kolonya konulacaktir (sicak havalarda kolonyalar minibara konulacaktir).

Cumhurbagkanligi genelgesi geregi Ogretmenevimizde Ticretsiz konaklayan saglik ¢alisan1 personelin
konakladig1 odalarin temizliginde bu kurallara daha ¢ok dikkat edilecektir. Bu odalar, misafir istemedigi siirece
girilmeyecektir. Cikis yaptiklarinda, diger odalara gore daha uzun siire havalandirildiktan sonra, temizlik
yapilacaktir.

Ogretmenevimizde yapilacak tiim temizliklerde, T.C. Saghk Bakanhigi tarafindan hazirlanan “Covid-19
Konaklama Tesislerinde Almmasi Gereken Onlemler” baslikli yazisinda 6nerilen temizlik malzemeleri ve
yontemleri kullanilacaktir.

Odalarm Kullanimi

Pandemi siiresince misafirler odalara birer kisi olarak yerlestirileceklerdir.

Aile bireyleri ve beraber seyahat edenler, birlikte ayni odada kalabilirler.

Odalar, sirasiyla kullanilacaktir. Yeni gelen misafirlere miimkiin oldugunca en az bir giin 6ncesinde temizlenmis
odalar verilecektir.

Uzun siire konaklama yapan misafirlerin odalari, temizlendikten sonra miimkiin oldugunca bir siire bog
birakilacaktir.

Ogretmenevimizde bulunan odalar miimkiin oldugunca sirastyla kullanilacaktir. Odalar en fazla bir hafta
kullanilmay1p bos kalirsa, kat gorevlileri oday1 ¢ikis odasi gibi yeniden temizleyeceklerdir.

Kahvalti1 Salonu ( Pandemi siiresi boyunca kapal olacaktir.)

Kahvalt1 08:00 — 10:00 saatleri arasinda verilecektir.

Kahvalt1 salonunda misafirler tarafindan ihtiya¢ duyuldugunda kullanilmak iizere el dezenfektan1 konulacaktir.

Kahvalti salonunda misafirler istemesi durumunda maske ve eldiven verilecektir.

Kahvaltida bal, regel, tereyagi, peynir, zeytin gibi yiyecek malzemeleri tek kullanimlik olarak verilecektir.

Kahvaltida kullanilan tabak, catal, bicak, bardak, fincan gibi malzemeler bulasik makinesinde yikanacaktir.

Kahvalt1 salonunda masalarda bir kisi oturacaktir.

Ayni oday1 paylasanlar veya ayni aileden olan misafirler icin mesafe sart1 aranmayacaktir.

Masalar kullanildiktan sonra, ikinci kullanim &ncesi deterjanli su ile temizlenecek yeni servis agilacaktir. Masa
temizlenmeden, sadece bos tabaklar alinarak yeni servis kesinlikle agilmayacaktir.

Masalarda ortak kullanima agik olan pegetelik, tuzluk gibi malzemeler her misafir degisiminde uygun sekilde
temizlenecektir.

Cay, kahve ve su servisi personel tarafindan yapilacaktir.

Ekmekler poset icerisinde konulacaktir.

Mutfak (Pandemi siiresince kapah olacaktir.)

Pandemi siiresinde Ogretmenevinde kullanilan tabak, bardak, fincan, catal, bigak gibi malzemeler bulasik
makinesinde yikanacaktir.

Kahvaltt malzemeleri kesinlikle agikta birakilmayacak, depolama ve saklama kosullarmma uygun olarak
muhafaza edilecektir.

Mutfagi yetkili personel diginda kimse kullanmayacaktir.

Mutfakta galisacak personel maske, eldiven, yiiz koruyucu siperlik gibi glivenlik malzemelerini kullanacaktir.

Buzdolabina konulan malzemeler, ¢apraz bulasmay1 onleyecek sekilde yerlestirilecektir.

Kahvaltidan sonra mutfak temizligi yapilacaktir. Mesai bitiminden énce mutfak yine kontrol edilecek ve temiz
birakilacaktir.
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Koridorlar ve oturma gruplari

Koridorlarin gelis ve gidislerde sag tarafinin kullanilmasina yonelik isaretler konulacaktir.
Resepsiyon yanindaki koltuklara ayni anda dort kisiden fazla misafir oturmayacaktir.
Koridorlarda bulunan dort kisilik koltuklara en fazla ii¢ kisi oturacaktir.

Genel Alanlarin Temizligi

Resepsiyon giinliik olarak temizlenecektir.

Kat ofisi giinliik olarak is bitiminde temizlenmis olarak birakilacaktir.

Kahvaltr salonu, kahvalti bitiminde ve giin igerisinde kullanim sonrasi temizlenecektir.

Mutfak, kahvaltidan sonra ve giinliik ig bitimi 6ncesi temizlenecektir.

Resepsiyon yanindaki ve kahvalti salonunda camlar hava sartlarina gore giinliik en az iki saat agilacak ve
icerisinin havalanmasi saglanacaktir.

Giinliik olarak yapilan biitiin bu temizlikler, temizligi yapan gorevlilerce kontrol formuna kaydedilecektir.

Resepsiyon personeli temizlik yapilan yerleri kontrol ederek, unutulan, atlanilan yerlerin temizlenmesini
saglayacaktir.

Resepsiyon Personeli

Resepsiyon personeli misafirlerle ilgilenirken maske takacaklardir.

Ogretmenevine gelen misafirlerin atesleri dlgiilecektir. Misafirlerinin viicut sicakliklari belirlenen degerlerden
yliksek olmasi (38 °C ve iizeri) durumunda ilgi saglik kurumlarina yonlendirileceklerdir.

Misafirlere, son 14 giin igerisinde covid-19 gecirip gecirmedikleri ve bu hastaligi gecirenlerle temas edip
etmedikleri sorulacaktir. Belirtilen tedavi ve karantina siiresinin tamamlamayanlarin &gretmenevine girisi
yapilmayacaktir.

Misafirlerin &gretmenevine girislerinde kimlik ve iletisim bilgileri, eksiksiz olarak konaklama kayit formu

araciligi ile alacaklardir.

Resepsiyonda misafirlerin kullanimi i¢in el dezenfektani1 bulundurulacaktir.

Resepsiyon karsisina covid-19’a yonelik bilgilendirme afigleri asilacaktir.

Resepsiyonda misafirler tarafindan istenildigi takdirde verilmek {izere yeteri kadar maske bulundurulacaktir.

Resepsiyon personeli eldiven kullanmayacaktir. Misafirlerle kart, para, evrak temasi yaptiginda ellerini sabunla
yikayacak veya el dezenfektan1 kullanacaktir.

Misafirlerin 6demelerinde miimkiin oldugu kadar temassiz pos cihazi kullanilacaktir. Misafirin cihaza temas
etmesi halinde, her kullanimdan sonra cihaz uygun sekilde temizlenecektir.

Misafirlerin ¢ikislarinda resepsiyona biraktiklari oda anahtarlar1 uygun sekilde temizlenecektir.

Resepsiyon Oniine, sosyal mesafenizi koruyun yazisi asilacaktir.

Bagaj odasina misafirler tarafindan birakilan esyalarla ilgili kayit tutulacaktir.

Resepsiyon ve kat personeli giinliik ve aylik ¢calisma ¢izelgesine ise gelis ve isten ¢ikis saatleri yazarak giinliik
olarak imzalayacaklardir.

Pandemi siiresince resepsiyonda daha az vardiya degisimi yapilacak sekilde ¢alisilacaktir.

Ogretmenevine Gelen Malzemeler

Ogretmenevine gelen temizlik malzemeleri, getiren kisiler kayit edilecektir.

Ogretmenevine gelen kahvalt malzemeleri, getiren kisiler kayit edilecektir.

Odalarda ve genel alanlarda bakim/onarim yapilmasi durumunda, yapilan islere ait ve kim tarafindan
yapildiginda dair kayit tutulacaktir.
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Pandemi Nedeniyle Personele Verilen ve Verilecek Egitimler

Geyve Ogretmenevi ve Aksam Sanat Okulu’nda gérev yapan biitiin personele 13 Nisan 2020 tarihinde Kurum
Miidiirii Abdiilkerim BULBUL tarafindan Covid-19°da yonelik bilgilendirme egitimi verilmistir.

Temizlik personeline 3 Nisan 2020 tarihinde tulum, yiiz siperligi, eldiven gibi ihtiya¢ duydugu ekipman verilmis ve
nasil kullanilacagi Kurum Miidiirii Abdiilkerim BULBUL tarafindan uygulamali olarak anlatilmistir.

Ogretmenevi personeli, koranaviriis belirtileri/siiphesi bulunan misafir ile temas etmesi halinde nasil hareket
edecegi konusunda 13.04.2020 tarihinde verilen egitimlerle bilgilendirilmistir.

Ogretmenevi personeline, covid-19 ve salgm hastaliklarla ilgi periyodik egitimler, hizmet alimi yapilmis olan
firmanin is Saglhig1 ve Giivenligi Uzman tarafindan verilecektir.

Ogretmenevi personelinden Hijyen Egitimi Sertifikas1 olmayanlarin ivedilikle “Hijyen Egitimi Sertifikas1” almasi

saglanacaktir.

Covid-19 Belirtili, Siipheli Misafirler ve Personel

Misafirlerde covid-19 belirtisi veya siipheli durumlarin varligi ve acil hallerde Geyve Devlet Hastanesi’ne
yoOnlendirme yapilacaktir. Tel: (0264) 517 52 34 Adres: Tepecikler, Molla Gurani Sk. No:32, 54700 Geyve/Sakarya

Personelde hastalik ve siipheli durumlarin varligi ve acil hallerde, Oncelikle 0gretmenevi miidiiriine bilgi
verilecektir. Daha sonra ivedilikler ilgili saglik kurulusuna bagvuru yapilacaktir.

Misafirlerin ve Personelin acil saglik yardimina ihtiyaci oldugu durumlarinda 112 aranarak yardim istenecektir.

Covid-19 siiphesi ile hastaneye kaldirilan misafirin odasiin dezenfekte edilmesi i¢in, kurum miidiirligiine bilgi
verilecektir.

Covid-19 siiphesi ile hastaneye kaldirilan misafirin odasi, dezenfekte edildikten sonra bir giin beklenecektir.
Kullandig1 nevresim, havlu, yorgan, yastik poset icerisinde yikamaya gonderilecektir. Diger misafir camasirlarindan
ayr1 yikanmasi saglanacaktir.

Ogretmenevi Personelinin Dikkat Edecegi Hususlar

Personelin birlikte yasadig: kisilerin Covid-19 kapsaminda takip edilmesi i¢in, personelden bu kapsamda bilgi
alinacaktir.

Personel, kendisinde veya birlikte yasadig1 kisilerde covid-19 belirtileri goriilmesi halinde, bu durumu vakit
kaybetmeksizin 6gretmenevi miidiiriine bildirecektir. Ogretmenevi personeli kiyafetlerinin giinliik temizligine ve
hijyenine dikkat edecektir.

Ogretmenevi yonetimince personel belirli araliklarla kontrol edilecek ve herhangi siipheli bir durumun varlig
(yuksek ates, 0ksiirme, nefes daralmasi, koku alma duyusunda kayip, halsizlik vb.) halinde Koronaviriis (Covid19)
testi yaptirmasi i¢in en yakin saglik kurumuna ydnlendirilecektir. Hasta oldugu teshisi konulan personel iyilesene
ve tekrar calisabilir raporu alana kadar ¢aligtirilmayacaktir.

Personele dogru el yikama ve el antiseptigi kullanimi konusunda siirekli uyarn yapilacaktir.

Personel dinlenme alani olarak kullanilan kat ofisinde el antiseptigi bulundurulacak ve diizenli olarak temizligi
saglanacaktir

Personelin dinlemek i¢in kullandig1 misafir odasi, giinliik olarak temizlenecektir.

Kullanilan maske ve eldivenlerin atildigi ¢6p kutulari, evsel atiklarla karistirnllamadan toplanacak ve
yonetmeliklerle belirlenen sekilde atilacaktir.
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Diger
Ogretmenevi Personeli uyulmasi gereken kurallar hazirlanacak, personele teblig edilecek ve dinlenme alanina
asilacaktir,

Misafirler i¢in kurallar hazirlanacak ve odalara asilacaktir.

Tesis I¢i Salgin Tedbir Plani internet sayfasinda yayinlanacaktir.

Koridora, Kahvalt1 Salonuna, Resepsiyona ve koltuklara gerekli uyar1 yazilar1 yazilacaktir.

Is Sagligi ve Giivenligi denetiminde tespit edilen eksiklerin giderilmesi icin yonetime bilgi verilecektir.

Personelin tesise giris/¢ikislarinda viicut 1sis1 6l¢iimleri temassiz ates dlgerlerle yapilacaktir ve bu veriler giinliik
olarak kayit altina alinacaktir. Atesi yiiksek olan personel calistirilmayacak ve en yakin saglik kurulusuna
yoOnlendirilecektir.

Ogretmenevinde bulunan klimalar, iiretici firmanin talimatlar1 dogrultusunda calistirilacaktir.

Pandemi Siiresince Tutulacak Kayitlarin Listesi

Bu kayitlarin tutulmasindan, takibinden ve kontroliinden resepsiyon personelleri sorumludur.

Ogretmenevine girisi yapan tiim misafirlerin kimlik ve iletisim bilgileri kayit edilecektir.

Ogretmenevi ¢alisanlarmin ise giris ve isten ¢ikis saatleri kayit altina almacaktir.

Ogretmenevinde yapilan temizlikler, temizligi yapan kisiler ve temizligin yapildigim kontrol edenler kayit altina

alinacaktir.

Ogretmenevine gelen temizlik malzemeleri, bu malzemeleri getirenler ve teslim alanlar kayit edilecektir.

Ogretmenevine gelen kahvalt: malzemeleri, bu malzemeleri getirenler ve teslim alanlar kayit edilecektir.

Yikanmasi i¢in gonderilen tekstil malzemeleri ve temizlenmis malzemeleri teslim alinirken ve verilirken kayit
altina alinacaktir.

Ogretmenevine yapilan her tiirlii bakim ve onarimlar, ilaglamalar ve bu isleri yapanlar kayit altina aliacaktir.

Personelin otele girisinde viicut sicakliklari temassiz ates Olger ile Olciilecek ve kayit altina alinacaktir. Viicut
sicakligi (38 °C ve iizeri) olanlar saglik kurulusuna yénlendirilecek ve Ogretmenevi Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

EKkler: Asagidaki adresten ulasilabilir.
https://covid19bilgi.saglik.gov.tr/tr/

T.C. Saglik Bakanlig1 “Covid-19 Konaklama Tesislerinde Alinmas1 Gereken Onlemler”
T.C. Saglik Bakanlig1 tarafindan hazirlanan afisler ve bilgilendirme yazilari:

* Koronaviris’u Tedbirler Yener.

* Bu is yerinde kontrollil sosyal hayat kurallar1 uygulanmaktadir.
* Ortak alanlarda kontrollii sosyal hayat, kisisel hijyen kurallarina uyalim.

* Kontrollii Sosyal Hayat Calisma Rehberi (Ofis ve biiro sisteminde faaliyet gosteren is yerleri igin)

* Yeni Koronaviriis Riskine Karg1 14 Kural
* Koronaviriis bulasma riskinizi azaltin

* Ellerimizi nasil yikamaliyiz
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Bu dokumanda agiklanan gdrev tanimimi okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahht ediyorum.
Ad1 Soyadi Tarih imza Ad1 Soyadi Tarih |imza




